I'ocynapcrBennbiii 361K Poccuiickoil dexepanu KaK HHCTPYMEHT
(popmynupoBanus ynpasiaendeckux pemenuii. FOCT P 7.0.97-2025.
CocTaB 10KYMEHTOB, UX MIOATO0TOBKA, 0(h)opMJIeHUE U BBe/leHUE B JIeliCTBHeE.
CeMuUHAp-IPAKTHKYM
(16 akameMUIeCKUX 9acoB)

Kypc paccuntan Ha cenuaiucToOB OPraHU3aLUM.

B aHHOM Kypce paccMaTpuBarOTCs CIETYIOIINE BOPOCHI:

1. HopmaTuBHble =~ NpaBOBBIE U METOAMYECKHE  JIOKYMEHTHI,
perJaMeHTHpYIOIINE OpraHMu3aliio padoThl C JOKYMEHTaMH B COBPEMEHHBIX
YCIIOBUSIX.

2. TpeboBanust K  OQOPMIICHHIO  YNPABICHUECKUX  JOKYMEHTOB.
[IpakTKyM 10 pa3zpaboTKe FJIEKTPOHHBIX 1a0JIOHOB JOKYMEHTOB.

3. Ctpykrypa, opopmiieHHE TEKCTa TOKYMEHTOB U KyJIbTypa JAeTOBON peun

4, Opranuzanust  1oKyMeHTooOopota.  O030p  pbIHKAa  CHUCTEM
AJIEKTPOHHOTO  JOKYMEHTOOOOpOTa W CHUCTEM  XpaHEHMs]  DJIEKTPOHHBIX
JIOKYMEHTOB.

5. CoBpeMeHHbIE OpraHMU3al[MOHHO-TEXHOJOTUYECKHUE (bopMbI
JOKYMEHTOO0OpOTa H  XpaHEHHs] DIIEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB. |HIIOBBIC
(yHKUIHOHATIbHBIE TPEOOBAHMS K CUCTEMAM AJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTA.

B xone xypca 3aniaHupoBaH MPaKTUKYM:
1. [ToaroroBka SJCKTPOHHBIX ITAOJIOHOB JIOKYMEHTOB: OCHOBHBIC
TpeOOBaHUS K COCTABICHHUIO U 0(OPMIICHHUIO IOKYMEHTOB, HIOAHCHI 3aIIOJTHCHUS.

I[lo oxoHuaHuM OOy4YEHHS BBIJACTCS YAOCTOBEPEHHE O TIOBBIIICHUU
KBATM(PUKAIIMKA YCTAHOBICHHOTO 00pasIia.
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